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Tato smernica je vydana v sdlade s § 11 ods. 8 zékona ¢. 307/2014 Z. 2. 0 niektorych opatreniach

suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej

len ,,Zakon").

Podfla tejto smernice postupuju:

Clanok |

Zakladné ustanovenia

Tato smernica upravuje postup pri podavani, prijimani, preverovani, evidovani a vybavovani
podnetov oznamovatelov v podmienkach zamestnavatela Municipal Real Estate Dunajskd Streda,

s.r.o., ktoré suvisia s protispoloé¢enskou ¢innostou.

zodpovedna osoba, ktora pini Glohy zamestnavatefa pri prijimani podnetov,

oznamovatelia protispoloéen#kej ¢innosti,
g |
zamestnavatel. |

|
Zodpovednou osobou zamestné\ﬂatel’a je:

Meno a priezvisko: Ing. Gabriela I#omichal, veduca administrativy

Adresa zamestnavatela: Alibetin%ke namestie 1203, 929 01 Dunajska Streda
Telefén: 031/552 76 39

e-mail: zastupca.ppsc@gmail.corﬁ‘w

Clanok 1l

Zakladné pojmy

Oznamovatelom je fyzickd oFoba, ktora v dobrej viere urobi oznémenie v zmysle tohto
vnutorného predpisu. ‘

Podnetom je: 1

oznamenie vratane anonym+ého oznamenia, ktorym sa rozumie uvedenie skutoénosti,
o ktorych sa fyzicka osoba dokvedela v savislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania,
postavenia alebo funkcie, a ktc*ré moéZu vyznamnou mierou prispiet alebo prispeli k objasneniu
zdvainej protispolofenskej éinrosti alebo k zisteniu alebo usvedéeniu jej pachatela,
neanonymné podanie fyzicl#ej osoby o inej protispololenskej Cinnosti ako zavainej
protispoloc¢enskej ¢innosti, o l{torej sa dozvedela v stvislosti s vykonom svojho zamestnania,
povolania, postavenia alebo fu‘nkcie,

oznamenie, podanie a podnet, v ktorych nie je uvedené meno, priezvisko a adresa pobytu

osoby, ktora ho podava, sa povaZuju za anonymné.
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Zavaznou protispolo¢enskou &innostou je protipravne konanie, ktoré je uvedené v § 2 ods. 1
pism. ¢) Zakona.

Konanim v dobrej viere sa rozumie konanie osoby, ktord vzhfadom na okolnosti, ktoré su jej
zname, a vedomosti, ktoré v tom Ease md, je presvedéend o pravdivosti uvadzanych
skuto¢nosti; v pochybnostiach sa konanie povaZuje za konanie v dobrej viere, kym sa

nepreukaze opak.

Clanok N

Podavanie podnetov

Podnet sa méze podat nasledovnymi spdsobmi:

Neanonymny podnet sa podava zodpovednej osobe na jej kontakt uvedeny v Cl. 1, bode 3.
tejto smernice a to:

pisomne v listinnej podobe poétou alebo priamym odovzdanim zodpovednej osobe v mieste
sidla zamestndvatela, obdlka s podnetom musi byt oznacena: »Podnety — protispolo¢ensks
¢innost”,
elektronickou postou, tato forma podania podnetu je pristupna 24 hodin denne,
ustne do zaznamu.
Anonymny podnet sa méZe podat pogtou.

Z podnetu musi jasne a zrozumitelne vyplyvat:

kto podnet podava (pri neanonymnych podnetoch), a to v rozsahu:

meno a priezvisko,

adresa,
proti komu smeruje,
akej veci sa tyka.

Podnety, ktoré prijala osoba odliind od zodpovednej osoby, je tato osoba povinna

bezodkladne postupit na vybavenie zodpovednej osobe.

Clanok IV

Preverovanie podnetov

Zodpovednd osoba prijme od oznamovatela kazdé podanie, ktoré je podnetom v zmysle Cl. Il
bodu 2. tejto smernice a preveri ho najneskor do 90 dni odo dna jeho prijatia; tuto lehotu
mozno predizit o dalsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch zodpovednd osoba

oboznami oznamovatela o dévodoch prediZenia lehoty.
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2.

V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia udajov uvedenych v podnete zodpovedna
osoba bez zbyto¢ného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie
s ur¢enim lehoty na uskutoénenie tohto Gkonu.

Pokial' podnet smeruje vo¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutdrnemu zdstupcovi
zamestnavatela, zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu obozndami dotknutého
zamestnanca alebo Statutdrneho zéstupcu s obsahom podnetu a umoZni mu vyjadrit sa
k' nemu, ako aj predloZit doklady, pisomnosti ¢ iné informacie potrebné na spolahlivé I
preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovedna osoba povinna dbat na
zachovanie ml¢anlivosti o totoZnosti podavatela podnetu.

O prevereni podnetu spi$e zodpovedna osoba spravu a predloZi ju konatelovi spolo¢nosti.
Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zdznamu zodpovednd osoba zaile
podavatelovi podnetu najneskdr do 10 dni od jeho preverenia postou. V pripade anonymného

podnetu, vysledok vo forme pisomného zaznamu bude uloZeny v spise.

Pokial sa v pripade preverovania podnetu preukaze, Ze doslo k spachaniu trestného ¢inu,

zodpovedna osoba tuto skutoénost oznami organom Cinnym v trestnom konani.

Clanok v

Evidencia podnetov

Zodpovednda osoba vedie evidenciu v knihe podnetov fyzickych oséb o protispolocenskej
¢innosti, v ktorej zaznamenava nasledujtce udaje:

dadtum dorucenia podnetu,

meno, priezvisko a adresa pobytu podavatefa podnetu; v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba pozndmka, Ze ide 0 anonymny podnet,

predmet podnetu,

vysledok preverenia podnetu,

datum skoncenia preverenia podnetu.

Kazdy novoprijaty podnet je zodpovedna osoba povinna bezodkiadne zaevidovat v evidencii
podnetov pod Cislom podnetu, ktory pozostava z poradového ¢isla jeho dorucenia a roku
dorudenia.

Zamestnavatel je povinny Gdaje uvedené v odseku 1. uchovavat v evidencii podnetov tri roky

odo dila dorucenia podnetu.



Clanok VI

Spracuvanie osobnych Gdajov

1. Na dcely evidencie podnetov sa spracuvaju osobné adaje fyzickej osoby, ktora podala podnet
(dalej len ,dotknut4 osoba“) v rozsahu titul, meno, priezvisko a adresa dotknutej osoby.

2. Osobné udaje podfa predchddzajiceho odseku su spracuivané bez sthlasu dotknutej osoby
v zmysle § 10 ods. 3 pism. d) zdkona ¢&. 122/2013 Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni za u¢elom ich vyuZitia pre potreby postového
styku s dotknutou osobou.

3. Osobné udaje evidované v knihe podnetov fyzickych os6b o protispolocenskej ¢innosti sa

zlikviduju bezodkladne po uplynuti doby ich evidovania podfa § 12 zakona ¢&. 307/2014 Z. 2.

V Dunajskej Strede 01.06.2015 .

Ing. Alexander Kiirthy
konatel spolo&nosti
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